都江堰兴市集团有限责任公司

议题申报表
申报部门（公司）：                               年  月  日

	议题名称
	


	研究类型
	(党委会  (董事会  (总经理办公会


	提请审议

事项
	


	附件材料
	

	批印领导
	

	汇报人员
	


	建议列席人员
	


	部门（公司）

负责人
	
	分管领导

审核意见
	


	总经理

审核意见
	
	党委书记

董事长

审核意见
	

	办理情况
	



备注：1.提请审议事项要写清楚具体研究的问题及建议；2.附件材料需写清楚份数及附件名；3.涉及附件内容提交复印件；4.会前1天提交会务承办部门。
研究类型：(党委会  (董事会  (总经理办公会

汇报编号：           

提请审议XXXXXX
的议题汇报提纲

	批印领导：XXX

	汇报单位：XXX


一、议题背景简述

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX。

      二、提请解决事项

1.XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX。

2.XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX。

3.XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX。


三、参考依据资料

1.XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX。

2.XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX。

3.XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX。

议题提交-会务流程


会后1周形成正式纪要，通知所属部门（公司）联络员领取正式纪要





会后1天形成会议纪要初稿分别送审（出席人员、列席领导）





党群工作部会前1天汇编材料，正式发布通知筹备会议





党群工作部审核材料反馈意见（不符合要求的退回）





党群工作部提前3天发布会议通知，所属部门（公司）联络员提交材料汇总及审核


要求：一个议题一个电子文档（附件要附后）





议题提交部门（单位）将议题申报单、汇报提纲、附件材料交本部门联络员汇总





呈请集团分管领导-总经理-党委书记（董事长）分别审签





议题提交部门（单位）自行填写议题申报单，并按规范格式撰写汇报提纲








请规范简要正确表述。


根据会议类型选择。


1.务请把请求审议事项按条款写清楚。


2.


3.


填写集团分管领导，不能填写主要领导。


普通工作人员不能作为汇报人员。


列席人员不填写领导。


分管领导为集团分管相关部门的领导。


此栏由党群工作部填写。


审议事项简要正确表述


填写集团分管领导


正文三号仿宋GB


此处只填写附件名，涉及附件要扫描附后上会。





